
报销标准： 

以太原为抵离地的硬卧火车票标准。 

可以做报销凭证的票据：机票行程单，火车票，长途汽车票 

提供的票据面额超过报销标准，按报销标准报 

提供的票据面额不足报销标准，按票面金额报 

报销要求如下： 

 

 

 

 



优秀论文作者机票报销需提供：1､行程单，2､验真（两

种都要提供），3 订单截图，4 付款截图。（详见示例） 

2、机票验真截图示例（分两步，都需要提供） 

（1）､www.travelsky.com 网站验真 并截图  

 

 

 

 

（2）､航空公司官网或 APP 验真，需体现机票使用状态并协图。 

 

 

           

 

 

 

1、机票报销凭证示例：行程单（机票报销唯一凭证） 

 

 

 

 

3、机票订单及付款示例：如出现金额不一致，需提供说明。 

图 1:订单详情              图 2: 订单明细             图 3: 付款凭证 

 

 

 

 

 

 

 

 



优秀论文作者火车票报销需提供：1､车票，2､订单截图，

3､付款截图。（详见示例） 

火车票报销凭证示例： 

 

 

 

 

 

 

 

 

火车票订单示例：图 1 和图 2 均可做为订单详情截图提交。 

 

 

 

 

 

 

 

 

注： 

1､如有改签情况，请截图改签后的订单信息 

2､网上订票后在车站改签，在 12306 车票订单中也可以体现，请截图保存 

3、车站购票，在 12306 的本人车票订单中可以查询，请截图保存 

3､付款凭证请参照机票付款凭证示例，现金购票可不提供付款凭证 


